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Persyaratan Pendaftaran Penyedia 
 
Nama kategori : Penyedia Jasa Penerbitan dan Percetakan 

(Umum) 
Kualifikasi penyedia  : Kecil/Menengah/Besar 
Jenis Pengadaan : Jasa Lainya 

 

No 
 

Dokumen Kualifikasi 
 

Keterangan 

A. Data Diri Perusahaan  

1. Identitas Perusahaan Nama Perusahaan, alamat, nomor telepon, 
faksmile, email 

2. Bank 
Nama Pemilik Rekening   
Nomor Rekening/Rek Koran/Giro/Cek  
Scan File Rekening/Rek Koran/Giro/Cek 

B. Persyaratan Kualifiaksi 
Administrasi / Legalitas  

1. 
Landasan Hukum 
Pendirian Badan  
Usaha 

a. Akta Pendirian Badan Usaha/Anggaran 
Dasar,Terdiri dari: Nomor, Tanggal, Nama 
Notaris, Nomor Pengesahan, dan bukti scan 
akta pendirian 
  
b. Perubahan Terakhir Akta Pendirian 
Perusahaan /Anggaran Dasar Terdiri dari: 
Nomor, Tanggal, Nama Notaris, Nomor 
Pengesahan, dan bukti scan akta pendirian 

2. Pengurus Badan Usaha 

a. Komisaris untuk Perseroan Terbatas (PT)  
Terdiri dari: Nama Komisaris, Jabatan, NIK dan  
Scan KTP  
 
b. Direksi/Pengurus Badan Usaha, Terdiri dari: 
Nama Komisaris, Jabatan, NIK dan Scan KTP 

3. Izin Usaha 

a. Ketentuan Umum  : 
  Memiliki ijin usaha sesuai dengan peraturan 
perundang-undangan 
  
b. Ketentuan Khusus  
Memiliki Nomor Induk Berusaha (NIB) yang 
masih berlaku dengan  
klasifikasi sebagai berikut:  
 
KBLI 18111 - Industri Percetakan Umum 
 
KBLI 82190 - Aktivitas Fotokopi, Penyiapan 
Dokumen dan Aktivitas Khusus Penunjang 
Kantor Lainnya 
 
KBLI 18120 - Industri Percetakan Umum 
 
 

4. Data Keuangan 

a. Susunan Kepemilikan Saham (untuk 
PT)/Susunan Pesero (untuk CV/Firma) Terdiri 
dari : Nama, NIK, Alamat, Persentase saham, 
scan bukti SK Kemenkumham tentang 
kepemilikan saham  
b. Memiliki NPWP   
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c. Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP) Valid  
d. SPT Tahun Terakhir  
*Point bcd dijadikan 1 file pdf 

C. Persyaratan Kualifikasi 
Teknis  

1. Data Personalia 

Ketentuan Umum   
Melampirkan minimal 1 orang tenaga ahli tetap 
sesuai bidang sebagai berikut:  
 
1. Nama   
2. Tempat, Tanggal Lahir  
3. Tingkat Pendidikan  
4. Jabatan dalam pekerjaan   
5. Pengalaman   
6. Profesi / keahlian   
7. Tahun Sertifikat / Ijazah   
 

2. 
Data Fasilitas/  
Peralatan/  
Perlengkapan 

Ketentuan Umum   
Terdiri dari :  
a. Tempat usaha/kantor dengan alamat yang 
benar, tetap dan jelas berupa  
milik sendiri atau sewa.  
b. Mempunyai Peralatan dan perlengkapan 
pendukung pekerjaan sesuai  
bidangnya dan dapat dibuktikan dengan bukti 
kepemilikan atau sewa. 
 
Ketentuan Khusus  
Persyaratan Daftar Peralatan Perusahaan: 
 
No Nama Alat 
1. Mesin potong bahan 
2. Mesin pembuat plat 
3. Mesin Cetak 4 Warna 
4. Mesin Cetak 2 Warna (ukuran plano) 
5. Mesin Cetak 1 Warna   
6. Mesin Emboss/Hot print 
7. Mesin Computer to Plate 
8. Mesin potong 3 sisi 

 

D. Persyaratan Kualifikasi 
Keuangan  

1. Kemampuan  
Keuangan 

Menyampaikan laporan keuangan tahun 
terakhir yang mencerminkan Neraca, Laba Rugi 
dan Arus Kas. 

 

Catatan:  
- Semua file dalam bentuk PDF dengan maximal 2 MB (Megabyte) pada 

setiap file.  
- Proses cara pengisian kualifikasi data di pastikan semua penginputan 

dari data diri administrasi, teknis dan keuangan terisi dan terupload 
semua, dipastikan tidak ada kolom yang kosong apabila ada kolom yang 
tidak perlu di isi silahkan isi dengan tanda baca strip ( - ) dan apabila 
ada fitur upload file yang tidak perlu diupload silahkan upload file pdf 
kosong / blank pdf dan setelah selesai semua baru klik simpan (Klik 
Simpan Hanya Satu Kali). 

   


